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Відповідно до статті 6 Закону України від 16.07.1999 №996-ХІУ «Про 
■бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні», пункту 9 Положення 
про Міністерство охорони здоров’я України, затвердженого Указом 
Президента України від 13 квітня 2011 року №467.

На виконання наказу Міністерства охорони здоров’я України від 
©9.09.2014 року №635 «Про затвердження Методичних рекомендацій ведення 

III обліку лікарських засобів та медичних виробів у закладах охорони здоров’я» (у 
\ редакції наказу МОЗ України від 02.01.2019 №15), з метою запровадження 
' єдиних підходів щодо обліку з надходження, переміщення, списання 

використаних і непридатних лікарських засобів та виробів медичного 
призначення у відділеннях (структурних підрозділах) ДУ «ТМО МВС України 
по Миколаївській області» (далі -  ДУ ТМО), посилення матеріальної 
відповідальності за їх збереження та використанняІЙз і

£ГГ ■*$ -;ї  7

'4Щ К

НАКАЗУЮ:
1. Затвердити форми обліку лікарських засобів та виробів медичного 

призначення:
1) Накладна (вимога) (додаток 1).
2) Реєстр отриманих прибуткових накладних (додаток 2).
3) Реєстр виданих накладних (вимог) (додаток 3).
4) Журнал обліку відділеннями отриманих і використаних лікарських 

(• засобів (кабінет старшої медичної сестри, матеріально відповідальної особи)
(додаток 4).

5) Журнал обліку фактично отриманих і використаних лікарських засобів
ЯрІГ постами (маніпуляційними кабінетами тощо) (додаток 5).

6) Звіт про надходження і використання лікарських засобів та медичних 
І И Ш  виробів постами (маніпуляційними кабінетами) у відділенні (додаток 6).



7) Звіт про надходження і відпуск (використання) лікарських засобів та 
гдичних виробів (додаток 7).

8) Книга складського обліку лікарських засобів та медичних виробів 
"додаток № 10).

2. Затвердити:
1) Порядок ведення обліку лікарських засобів та виробів медичного 

Призначення у ДУ «ТМО МВС України по Миколаївській області» (додаток 8).
2) Рух лікарських засобів та документальний супровід в ДУ ТМО 

? до дато к 9).
3. В.о. головного бухгалтера ДУ ТМО Яровенко В.О., матеріально 

відповідальним особам (Шепель Р.А., Кушнерчук А.В., Карташова О.Г.), 
завідуючій аптекою Пламінській К.В., фармацевту Прокопенко В.М., головній 
медичній сестрі лікарні (з поліклінікою) Василенко В.В. керуватися в своїй 
роботі Методичними рекомендаціями, затвердженими наказом МОЗ України 
зїд 09.09.2014 року №635 (у редакції наказу МОЗ України від 02.01.2019 №15) 
та Порядком ведення обліку лікарських засобів та виробів медичного 
призначення, затвердженим цим наказом.

4. Визнати таким, що втратив чинність, наказ ДУ ТМО від 01.02.2018
№08.

5. Контроль за виконанням наказу покласти на заст.начальника з 
медичних питань ДУ ТМО Містюкович В.С.

Начальник В.М. Гуцуцура



Додаток 8 
до наказу ДУ ТМО 
від «1- ° 5 - 2019 № 23

ПОРЯДОК
ведення обліку лікарських засобів та виробів медичного 

мризначення у ДУ «ТМО МВС України по Миколаївській області»

ільні положення
Лікарські засоби та медичні вироби у ДУ «ТМО МВС України по 

ілаївській області» (далі -  ДУ ТМО) обліковуються: 
у бухгалтерії ДУ ТМО.
за місцем їх відповідального зберігання (знаходження, 

шстання), тобто у аптеці та у відділеннях лікарні (на постах та у 
їпуляційних кабінетах)

Облік лікарських засобів у відділеннях ДУ ТМО
Матеріально відповідальні особи:
1) У місцях зберігання (знаходження, використання) лікарських 

та виробів медичного призначення ведуть:
кількісний облік їх руху за найменуванням за кожним лікарським 

:м у кількісному вимірі;
- оперативний облік певних їх видів.
2) Дотримуються умов зберігання лікарських засобів та виробів 
шого призначення.
3) Виписують накладну (вимогу) на спеціальному бланку (додаток 1) зі 

■щпом лікувального закладу, яку погоджує завідувач відділення. Далі 
шадна (вимога) передається до аптеки ДУ ТМО. Старша сестра медична 
діисує накладну (вимогу) під час отримання лікарських засобів та 
'дичних виробів зі складу.

4) Своєчасно оприбутковують отримані з аптеки та видані на пости, у 
маніпуляційні кімнати, тощо лікарські засоби та вироби медичного 
призначення.

5) Запаси, отримані для відділення (структурного підрозділу), 
відображають у графі «Надійшло» Журналу обліку відділеннями отриманих 
і використаних лікарських засобів (кабінет старшої медичної сестри, 
матеріально відповідальної особи) (додаток 4).

6) Забезпечують порядок заповнення окремих граф Журналу обліку 
відділеннями отриманих і використаних лікарських засобів:

- У графі 7 зазначається кількість виданих лікарських засобів та 
медичних виробів на пости (у маніпуляційні кімнати тощо).



р

У графі 10 зазначаються дані про фактичне використання запасів, які 
відповідати даним графи «Фактично використано за місяць», 
нх у Звіті про надходження і використання лікарських засобів та 
х виробів постами (маніпуляційними кабінетами) у відділенні 
6 ).

- У графі 2 залишок на початок місяця, плюс надійшло (дані граф 3,4,5), 
г і  Фактично використано (дані графи 10).

7) Не пізніше першого числа місяця, наступного за звітним, складають 
Ц щю надходження і відпуск (використання) лікарських засобів та 

их виробів (додаток 7), та подають до бухгалтерії.

Охі і к лікарських засобів та медичних виробів на постах (у 
ляційних кабінетах тощо)

Сестри медичні відділень:
1) Отримують лікарські засоби та вироби медичного призначення від 
их сестер медичних відділення (структурних підрозділів) відповідно до 
їв призначень.
2) Ведуть Журнал обліку фактично отриманих і використаних 

їееьких засобів постами (маніпуляційними кабінетами тощо) (додаток 5).
3) Ведуть облік виробів медичного призначення по мірі їх 

жстання.
4) Не пізніше ЗО (31) числа поточного місяця, на підставі даних, 

ічених у Журналі обліку фактично отриманих і використаних лікарських 
іів постами (маніпуляційними кабінетами тощо), складають Звіт про

шдження і використання лікарських засобів у відділенні (додаток 6) та 
)ть старшій медичній сестрі відділення.

5» Бухгалтерський облік лікарських засобів та медичних виробів
1) Бухгалтерський облік лікарських засобів та виробів медичного 

значення веде бухгалтерія ДУ ТМО у кількісному та сумарному виміру
ІШ гривнях з копійками, за одиницями обліку, тобто за їх найменуваннями 

і групами (видами), в розрізі матеріально відповідальних осіб, за місцем 
'зберігання (використання), та з дотриманням порядку оформлення та 
Завдання первинних документів. За необхідності вносить пропозиції щодо 

Йистосування додаткової системи рахунків і регістрів аналітичного обліку.
2) Одиницею бухгалтерського обліку для лікарських засобів обирають 

однорідну групу (вид), для медичних виробів - їх найменування. Придбані
Швтримані) чи виготовлені лікарські засоби та медичні вироби зараховують 
(ш  баланс за первісною вартістю.

3) Бухгалтерія ДУ ТМО списує використані лікарські засоби та медичні 
5и на підставі звітів про фактичне їх використання, які надають

З штеріально відповідальні особи. На кінець місяця за кожним 
Найменуванням, групою або видом лікарських засобів та медичних виробів 

здять їх залишки за кількістю та сумою.



Лікарські засоби та вироби медичного призначення, що підлягають 
у зв’язку із закінченням строку придатності, підлягають 

ю з обліку відповідно до Порядку встановлення заборони 
вої заборони) та поновлення обігу лікарських засобів на території 

, затвердженого наказом Міністерства охорони здоров’я України від 
11 № 809 та Правил проведення утилізації та знищення лікарських 
затверджених наказом Міністерства охорони здоров’я України від 

12015 № 242 (зі змінами).
Вилучені з обігу лікарські засоби та медичні вироби оприбутковують 

ь.
5) Суми збитків лікарських засобів та медичних виробів, заподіяних 

ою, нестачею або втратою, списують із винних осіб відповідно
Іізрядку визначення розміру збитків від розкрадання, нестачі, знищення 

ня) матеріальних цінностей, затвердженого постановою КМУ від 
§1.1996 № 116.

Нестачі ліків та медвиробів в межах норм природних втрат, які виявили 
час інвентаризації, списують за розпорядженням керівника:

- придбані поточного року - на фактичні видатки;
- придбані минулого року - на фінансові результати.
6) До ЗО (31) поточного місяця приймає від завідуючого аптекою та 

ної медичної сестри Звіт про надходження і відпуск (використання) 
ьких засобів та медичних виробів (додаток 7).

Складський облік
Матеріально відповідальні особи:
1) Своєчасно забезпечують облік лікарських засобів та виробів 

Хвдичного призначення, достовірно відображають операції з їх надходження
те видачі.

2) Облік лікарських засобів та виробів медичного призначення 
ройснюють у Книгах складського обліку лікарських засобів та медичних

)бів (додаток № 10) за кожним лікарським засобом окремо із зазначенням 
ж-зви, дози, форми випуску(таблетки, ампули тощо), інформацію про 
упаковку (коробка, флакон, туба тощо), кількості, ціни та суми.

3) Під час надходження лікарських засобів та виробів медичного 
призначення від постачальника матеріально відповідальна особа ставить 
підпис на кожному з трьох примірників прибуткової накладної про 
отримання лікарських засобів та медичних виробів, коли приймає їх на склад. 
Перший примірник передається до бухгалтерії, другий -  повертається 
аостачальнику, третій -  залишається у матеріально відповідальної особи.

4) Видають ліки та медвироби зі складу у відділення згідно 
з Накладною (вимогою), яку ведуть за формою (додаток 1). Цей документ 
виписує у двох примірниках старша медсестра кожного відділення.

Під час відпуску ліків та медвиробів матеріально відповідальна особа 
складу проставляє у накладних (вимогах) фактично відпущену кількість 
за кожним найменуванням, ціну та суму, а також здійснює загальний



за цим обліковим документом у гривнях з копійками. Один 
повністю заповненої накладної (вимоги) залишають у старшої 

сестри, другий - у матеріально відповідальної особи складу 
підшивають до реєстру виданих накладних (вимог).

5, На підставі прибуткових накладних та видаткових накладних (вимог) 
ірійзгз записи до:

-Реєстру отриманих прибуткових накладних (додаток 2).
-Реєстру виданих накладних (вимог) (додаток 3).
Реєстри складають у двох примірниках та подають до бухгалтерії 
"ше першого числа місяця, наступного за звітним. Один примірник 

з підшитими до нього накладними, після перевірки правильності 
іення первинних документів залишають в бухгалтерії, другий - 
гкою бухгалтера про приймання, повертають матеріально 
іальній особі складу.

6) Не пізніше ЗО (31) числа поточного місяця, складають та подають 
галтерії Звіт про надходження і відпуск (використання) лікарських 

:в та медичних виробів (додаток 7).

головного бухгалтера 
ТМО

іувач аптекою 
Нйпрні (з поліклінікою) 
ІУ ТМО

В.О.Яровенко

К.В. Пламінська

Головна медична сестра 
джарні (з поліклінікою) 
ЗУ ТМО В.В.Василенко


